
4.1  แบบบันทึกความเขาใจ (Memorandum of Understanding หรือ MOU)   
 
 
 
 
 

               
 
 
(กรณีทํากับมหาวิทยาลัยหรือหนวยงานตางประเทศ 
ตองใชตรามหาวิทยาลัยเปนภาษาอังกฤษ) 
 
 
 

บันทึกความเขาใจ ..(ระบุช่ือบันทึกความเขาใจ)..... 
ระหวาง  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ 
กับ 

...(ระบุช่ือคูสัญญา).... 
 
  บันทึกความเขาใจ....(ระบุชื่อบันทึกความเขาใจ)....ฉบับนี้ ทําข้ึนท่ี.......................(1)........................... 
เม่ือวันท่ี .........................(2).............................ระหวาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ 
ซ่ึงตั้งอยูเลขท่ี 1518 ถนนประชาราษฎร 1 แขวงวงศสวาง เขตบางซ่ือ กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย 10800       
โดย .........................(3).............................ตําแหนง .......................(3)........................... ผูมีอํานาจลงนามผูกพัน
ในนามมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ ปรากฏตาม.........................(4)............................. 
ซ่ึงตอไปในบันทึกความเขาใจนี้ เรียกวา “มหาวิทยาลัย” ฝายหนึ่ง กับ........................(5)................................... 
โดย.........................(6).............................ตําแหนง.........................(6)............................. ผู มี อํานาจลงนาม
ผูกพันในนาม .........................(7)............................. ซ่ึงตอไปในบันทึกความเขาใจนี้เรียกวา “.........................
(8).............................” อีกฝายหนึ่ง 
  ท้ั ง สองฝ า ยตกลง ทํ าบั น ทึกความ เข า ใ จ  ซ่ึ ง ต อ ไป ในบั น ทึกคว าม เข า ใจ .........................
(9).............................นี้ เรียกวา “บันทึกความเขาใจ” โดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   ตราสัญลักษณของคูสัญญา 



หนาท่ี..... 

 
  ขอ 1. ความเปนมา 
.....................................................................(10)..................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
 

ขอ 2. วัตถุประสงค 
   1. ............................................................................               
   2. ………………………………………………....................…                (11) 
   3. ............................................................................ 
   

ขอ 3. หลักการ 
  การดําเนินการตามบันทึกความเขาใจในแตละโครงการ ตองไดรับความเห็นชอบจากคณะผูบริหาร
ท้ังสองหนวยงานภายใตแนวทางการดําเนินการรวมกัน ดังนี้ 
           3.1  ความรวมมือจะตองอยูบนพ้ืนฐานความเขาใจอันดีตอกันและประสานผลประโยชนในการ
พัฒนาความรูทางวิชาการ พัฒนาการศึกษา และความม่ันคงในทุกดานของประเทศอยางตอเนื่อง เพ่ือให
เกิดประโยชนสูงสุดในภาคอุตสาหกรรมของประเทศ 
 3.2  ความรวมมือจะตองไมนํามาซ่ึงความเสื่อมเสียชื่อเสียง หรือความเสียหายใดๆ แกทุกฝาย 
 3.3  ความรวมมือจะตองเปนประโยชนตอสังคมและประเทศชาติ 
 3.4  ความรวมมือจะตองตั้งอยูบนพ้ืนฐานของความจริงใจตอกัน ในการท่ีจะรวมกันแกไขปญหาและ
อุปสรรค และรวมดําเนินการทุกวิถีทางเพ่ือใหบรรลุตามวัตถุประสงค 
 3.5  ความรวมมือตองจะตองดําเนินการดวยความโปรงใส ซ่ือสัตย สุจริต และไมขัดตอ
พระราชบัญญัติ กฎ ระเบียบ และขอบังคับตลอดจนนโยบาย ท่ีท้ังสองฝายถือปฏิบัติ 
 
  ขอ 4. กรอบและแนวทางการดําเนินงาน/กิจกรรมความรวมมือ 
   1. ............................................................................               
   2. ………………………………………………....................…                (12) 
   3. ............................................................................ 
 
 
 ขอ 5. วันท่ีมีผลใชบังคับ 
  ใหบันทึกความเขาใจฉบับนี้มีระยะเวลาการดําเนินการ ........(13).......ป โดยใหมีผลใชบังคับ (นับถัดจาก
วันลงนาม/ทันทีตั้งแตวันลงนาม) ในบันทึกความเขาใจ 
 
 
 

 



หนาท่ี..... 

 
  ขอ 6.  การเปล่ียนแปลง แกไข หรือเพ่ิมเติม (ถามี) 
  การเปลี่ยนแปลง แกไข หรือ ขยายความรวมมือเพ่ิมเติมบันทึกความเขาใจนี้ ใหกระทําไดตามความเหมาะสม
โดยความเห็นชอบรวมกันทั้งสองฝาย และเมื่อทั้งสองฝายเห็นชอบรวมกันในประเด็นที่ขอเปลี่ยนแปลง 
ใหทําเปนลายลักษณอักษรแนบทายบันทึกความเขาใจฉบับนี้ และมีผลเริ่มบังคับทันทีตั้งแตเวลาท่ีไดมีการลงนาม
เปลี่ยนแปลง  
 
   ขอ 7. การส้ินสุดของบันทึกความเขาใจ 
  ความรวมมือที่อยูในระหวางดําเนินการตามบันทึกความเขาใจฉบับนี้ ใหมีผลตลอดไปจนกระทั่ง
การดําเนินการจะบรรลุตามวัตถุประสงค เวนแตท้ังสองฝายจะตกลงกันเปนอยางอ่ืน 
  กรณีหนวยงานใดมีความประสงคขอยกเลิกความรวมมือ จะตองแจงใหหนวยงานอีกฝายหนึ่งทราบลวงหนา
เปนลายลักษณอักษร อยางนอย 90 วัน ตามแบบและพิธีการเชนเดียวกับการทําบันทึกความเขาใจนี้  
  บันทึกความเขาใจนี้จัดทําข้ึนเปน 2 ฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน และท้ังสองฝายไดอานทําความเขาใจ
ตามขอตกลงโดยละเอียดแลว จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยานและประทับตรา (ถามี)  
และตางฝายตางยึดถือไวฝายละ 1 ฉบับ 
 
 
      มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ                     ....ระบุช่ือคูสัญญา….  
                  
 
                                                            
               
            (…………………………………………………….)                         (.......................................................)                                                    
      ตําแหนง …………...............................................        ตําแหนง …………...............................................                               
    
 
              …………...............................................                         ………………………………………………….. 
            (…………………………………………………….)                         (.......................................................)                                                    
                             พยาน             พยาน 
                                    
              …………...............................................                         ………………………………………………….. 
            (…………………………………………………….)                         (.......................................................)                                                    
                             พยาน                       พยาน               
 
 
 
 



วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการระบุรายละเอียดตามแบบบันทึกความเขาใจ (Memorandum of Understanding หรือ MOU)   
1. ใหระบุสถานท่ีท่ีใชสําหรับการลงนามบันทึกความเขาใจ 
2. ใหระบุวันท่ีท่ีทําการลงนามในบันทึกความเขาใจ 
3. ใหระบุชื่ออธิการบดี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ หรือชื่อหัวหนาสวนงานท่ีมีอํานาจ

ในการลงนามบันทึกขอตกลง หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจและตําแหนง เชน นาย ก. คณบดีคณะ.......... หรือ  
นาย ข. ตําแหนง.......ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิการบดี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ  

เปนตน 
4. ใหระบุชื่อหนังสือมอบอํานาจและวันท่ีท่ีทําการมอบอํานาจ กรณีมีการมอบอํานาจใหลงนามแทน เชน ตาม

หนังสือมอบอํานาจ ฉบับลงวันท่ี..... เปนตน 
5. ใหระบุชื่อหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เปนตน หรือ ระบุชื่อหนวยงาน

ภาคเอกชนท่ีเปนนิติบุคคล เชน บริษัท ก. เปนตน 
6. ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ เชน นาย ก. 

อธิบดีกรม.......... หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม..........  เปนตน หรือ ระบุชื่อและตําแหนง
ของหนวยงานภาคเอกชนท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ เชน นาย ก. ตําแหนงกรรมการ
ผูจัดการบริษัท.......... หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากบริษัท..........  เปนตน  

7. ใหระบุชื่อหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เปนตน หรือ ระบุชื่อหนวยงาน
ภาคเอกชนท่ีเปนนิติบุคคล เชน บริษัท ก. เปนตน 

8. ใหระบุชื่ออยางยอ ของหนวยงานคูสัญญา  
9. ใหระบุชื่อเต็มของบันทึกความเขาใจ 
10. ใหระบรุายละเอียดความเปนมาท่ีทําใหเกิดบันทึกความเขาใจ  
11. ใหระบรุายละเอียดวัตถุประสงคท่ีคูสัญญาตองการใหเกิดผลจากบันทึกความเขาใจ 
12. ใหระบรุายละเอียดการดําเนินการหรือกิจกรรมท่ีจะดําเนนิการ 
13. ใหระบุระยะเวลาดําเนินการ โดยเก่ียวกับวันท่ีใหมีผลบังคับ โดยผูประสงคทําสัญญาตองพิจารณาวาประสงค

จะใหมีผลบังคับเปนเชนใด ดังนี้ 
    (13.1) กรณีตองการใหมีผลในวันทําสัญญาทันที ใหเลือกใชคําวา “ทันทีตั้งแตวันลงนาม”  
    (13.2) กรณีตองการใหมีผลในวันรุงข้ึน ใหเลือกใชคําวา “นับถัดจากวันลงนาม” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 


