
 

4.2. แบบบันทึกข้อตกลง (MEMORANDUM OF AGREEMENT หรือ MOA) 
 
    
 
 
            
 
(กรณีท ำกับมหำวิทยำลัยหรือหน่วยงำนต่ำงประเทศ 
ต้องใช้ตรำของมหำวิทยำลัยที่เป็นภำษำอังกฤษ) 
 
 

บันทึกข้อตกลง....(ระบุชื่อบันทึกข้อตกลง).... 
ระหว่าง 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
กับ 

....(ระบุชื่อคู่สัญญา).... 
 
  บันทึกข้อตกลง......(ระบุชื่อบันทึกข้อตกลง)...........ฉบับนี้ ท ำขึ้นที่ .......................(1)........................... 
เมื่อวันที่ .........................(2).............................ระหว่ำง มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำพระนครเหนือ 
ซึ่งตั้งอยู่เลขที่ 1518 ถนนประชำรำษฎร์ 1 แขวงวงศ์สว่ำง เขตบำงซื่อ กรุงเทพมหำนคร รหัสไปรษณีย์ 10800       
โดย .........................(3).............................ต ำแหน่ง .......................(3).......................... ผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพัน
ในนำมมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำพระนครเหนือ ปรำกฏตำม.........................(4)............................. 
ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำรนี้ เรียกว่ำ “มหำวิทยำลัย” ฝ่ำยหนึ่ง กับ.........................
(5).............................โดย.........................(6).............................ต ำแหน่ง.........................(6)............................. 
ผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันในนำม .........................(7)............................. ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่ำ 
“.........................(8).............................” อีกฝ่ำยหนึ่ง 
   ทั้งสองฝ่ำยตกลงท ำบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร ซึ่ งต่อไปในบันทึกข้อตกลง 
.........................(9).............................นี้ เรียกว่ำ “บันทึกข้อตกลง” โดยมีรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 
 

ข้อ 1. ความเป็นมา 
 .....................................................................(10)............................................................................

............................................................................................................................. .................................................

................................................................................................................................... ........................................... 
 
 
 

   ตราสัญลักษณ์ของคู่สัญญา 



   ข้อ 2. วัตถุประสงค์ 
  2.1.............................................................................               
  2.2.………………………………………………....................…              (11) 
  2.3............................................................................. 

 
  ข้อ 3. หลักการ 

กำรด ำเนินกำรตำมบันทึกข้อตกลงในแต่ละโครงกำร ต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกคณะผู้บริหำร
ทั้งสองหน่วยงำนภำยใต้แนวทำงกำรด ำเนินกำรร่วมกัน ดังนี้ 

3.1  ควำมร่วมมือจะต้องอยู่บนพ้ืนฐำนควำมเข้ำใจอันดีต่อกันและประสำนผลประโยชน์ในกำรพัฒนำ
ควำมรู้ทำงวิชำกำร พัฒนำกำรศึกษำ และควำมมั่นคงในทุกด้ำนของประเทศอย่ำงต่อเนื่อง เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด
ในภำคอุตสำหกรรมของประเทศ 

3.2  ควำมร่วมมือจะต้องไม่น ำมำซึ่งควำมเสื่อมเสียชื่อเสียง หรือควำมเสียหำยใดๆ แก่ทุกฝ่ำย 
3.3  ควำมร่วมมือจะต้องเป็นประโยชน์ต่อสังคมและประเทศชำติ 
3.4  ควำมร่วมมือจะต้องตั้งอยู่บนพ้ืนฐำนของควำมจริงใจต่อกัน ในกำรที่จะร่วมกันแก้ไขปัญหำและ

อุปสรรค และร่วมด ำเนินกำรทุกวิถีทำงเพ่ือให้บรรลุตำมวัตถุประสงค์ 
3.5  ควำมร่วมมือจะต้องด ำเนินกำรด้วยควำมโปร่งใส ซื่อสัตย์ สุจริต และไม่ขัดต่อพระรำชบัญญัติ กฎ 

ระเบียบ และข้อบังคับตลอดจนนโยบำย ที่ทั้งสองฝ่ำยถือปฏิบัติ 
3.6  บันทึกข้อตกลงฉบับนี้เป็นเพียงกำรแสดงเจตนำร่วมกันของทั้งสองฝ่ำยเท่ำนั้น โดยไม่มีผล

ผูกพันทำงกฎหมำยหรือสร้ำงภำระผูกพันรวมทั้งข้อผูกมัดทำงกฎหมำยไม่ว่ำทำงตรงหรือทำงอ้อมแต่ประกำรใด 

  

   ข้อ 4. กรอบและแนวทางการด าเนินงาน/กิจกรรมความร่วมมือ 
4.1.............................................................................               
4.2.………………………………………………....................…                (12) 
4.3............................................................................. 

       4.4 ให้มีกำรติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร
ฉบับนี้ ปีละ 1 ครั้ง และแจ้งให้คู่สัญญำทั้งสองฝ่ำยทรำบ  
 

ข้อ 5. หน้าที่ของทั้งสองฝ่าย 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
1).............................................................................               
2).………………………………………………....................…                (13) 
3)............................................................................. 

 
 
 
 
         



.............(ระบุช่ือหน่วยงานคู่สัญญา)……………. 
1).............................................................................               
2).………………………………………………....................…                (14) 
3)............................................................................. 

 
ข้อ 6. สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา (ถ้ามี) 

สิทธิในทรัพย์สินทำงปัญญำหรือสิทธิอ่ืนใดของผลงำน สิ่งประดิษฐ์ คู่มือ เอกสำรโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ ข้อมูล หรือสิ่งอ่ืนใดที่ได้สร้ำงสรรค์ขึ้นจำกกำรด ำเนินงำนโครงกำรย่อยภำยใต้บันทึกข้อตกลงนี้ 
รวมถึงกำรบริหำรจัดกำรทรัพย์สินทำงปัญญำดังกล่ำว ให้เป็นไปตำมข้อตกลงของทั้งสองฝ่ำยในแต่ละโครงกำรย่อย
ภำยใต้บันทึกข้อตกลงนี้เป็นรำยกรณีไป 

  

ข้อ 7. การรักษาความลับ (ถ้ามี) 
ทั้งสองฝ่ำยจะรักษำควำมลับและ/หรือควำมลับทำงกำรค้ำที่เกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติตำมบันทึก

ข้อตกลงฉบับนี้ จะไม่เปิดเผยหรือถ่ำยทอดให้แก่บุคคลอ่ืน และ/หรือน ำควำมลับดังกล่ำวไปหำประโยชน์ไม่ว่ำ
กรณีใดๆ เว้นแต่จะได้ควำมยินยอมเป็นหนังสือจำกอีกฝ่ำยหนึ่งก่อน และทั้งสองฝ่ำยตกลงว่ำจะเก็บรักษำ
ควำมลับของข้อมูลที่เป็นควำมลับของฝ่ำยผู้ให้ข้อมูลนับตั้งแต่วันที่ได้รับข้อมูลและตลอดระยะเวลำที่บันทึก
ข้อตกลงฉบับนี้มีผลบังคับและต่อไปอีกเป็นระยะเวลำ ............... ปี นับตั้งแต่วันที่ได้รับกำรเปิดเผยข้อมูล
จำกฝ่ำยผู้ให้ข้อมูลที่เป็นควำมลับนั้น 

 
ข้อ 8. ระยะเวลาด าเนินการ 

ให้บันทึกข้อตกลงฉบับนี้มีระยะเวลำกำรด ำเนินกำร ............(15)...........ปี โดยให้มีผลใช้บังคับ 
(นับถัดจำกวันลงนำม/ทันทีตั้งแต่วันลงนำม) ในบันทึกข้อตกลง 

 
ข้อ 9. การเปลี่ยนแปลง แก้ไข หรือเพิ่มเติม 

กำรเปลี่ยนแปลง แก้ไข หรือขยำยควำมร่วมมือเพ่ิมเติมบันทึกข้อตกลงนี้ ให้กระท ำได้ตำมควำมเหมำะสม
โดยควำมเห็นชอบร่วมกันทั้งสองฝ่ำย และเมื่อทั้งสองฝ่ำยเห็นชอบร่วมกันในประเด็นที่ขอเปลี่ ยนแปลง 
ให้จัดท ำเป็นลำยลักษณ์อักษรแนบท้ำยบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ และมีผลเริ่มบังคับทันทีตั้งแต่เวลำที่ได้มีกำร 
ลงนำมเปลี่ยนแปลง  

 
ข้อ 10. การสิ้นสุดของบันทึกข้อตกลง 

บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ มีผลต่อเนื่องจนครบก ำหนดระยะเวลำ ตำมบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ 
กรณีฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใดไม่ปฏิบัติตำมควำมร่วมมือ ให้อีกฝ่ำยสำมำรถยกเลิกควำมร่วมมือได้ โดยต้องแจ้ง

ให้หน่วยงำนอีกฝ่ำยหนึ่งทรำบล่วงหน้ำเป็นลำยลักษณ์อักษร อย่ำงน้อย 30 วัน ตำมแบบและพิธ ีกำร
เช่นเดียวกับกำรท ำบันทึกข้อตกลงนี ้ ทั้งนี้ ทั้งสองฝ่ำยจะต้องด ำเนินกำรในเรื่องที่ผูกพันหรือค้ำงไว้ให้เสร็จ
เรียบร้อยเสียก่อน เว้นแต่ทั้งสองฝ่ำยจะตกลงกันเป็นอย่ำงอ่ืน  
 



  บันทึกข้อตกลงนี้จัดท ำขึ้นเป็น 2 ฉบับ มีข้อควำมถูกต้องตรงกัน และทั้งสองฝ่ำยได้อ่ำนท ำควำมเข้ำใจ
ตำมข้อตกลงโดยละเอียดแล้ว จึงได้ลงลำยมือชื่อไว้ เป็นส ำคัญต่อหน้ำพยำนและประทับตรำ (ถ้ำมี )  
และต่ำงฝ่ำยต่ำงยึดถือไว้ฝ่ำยละ 1 ฉบับ 
 
 
      มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ                     ....ระบชุื่อคู่สัญญา….  
                                                                                                                                         
               
 
 
            (…………………………………………………….)                         (.......................................................)                                                    
      ต ำแหน่ง …………...............................................        ต ำแหน่ง …………...............................................                               
                 
 
 
              …………...............................................                         ………………………………………………….. 
            (…………………………………………………….)                         (.......................................................)                                                    
                             พยำน                       พยำน    
 
 
            
              …………...............................................                         ………………………………………………….. 
            (…………………………………………………….)                         (.......................................................)                                                    
                             พยำน                       พยำน               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการระบุรายละเอียดตามแบบบันทึกข้อตกลง (MEMORANDUM OF AGREEMENT หรือ MOA) 
1. ให้ระบุสถำนที่ท่ีใช้ส ำหรับกำรลงนำมบันทึกข้อตกลง 
2. ให้ระบุวันที่ที่ท ำกำรลงนำมในบันทึกข้อตกลง 
3. ให้ระบุชื่ออธิกำรบดี มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำพระนครเหนือ หรือชื่อหัวหน้ำส่วนงำนที่มีอ ำนำจ

ในกำรลงนำมบันทึกข้อตกลง หรือผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจและต ำแหน่ง เช่น นำย ก. คณบดีคณะ..........หรือ 
นำย ข. ต ำแหน่ง.......ผู้ได้รับมอบอ ำนำจจำกอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำพระนครเหนือ 
เป็นต้น 

4. ให้ระบุชื่อหนังสือมอบอ ำนำจและวันที่ที่ท ำกำรมอบอ ำนำจ กรณีมีกำรมอบอ ำนำจให้ลงนำมแทน  เช่น  
ตำมหนังสือมอบอ ำนำจ ฉบับลงวันที่..... เป็นต้น 

5. ให้ระบุชื่อหน่วยงำนของรัฐที่เป็นนิติบุคคล เช่น กรม ก. หรือรัฐวิสำหกิจ ข. เป็นต้น หรือ ระบุชื่อหน่วยงำน
ภำคเอกชนที่เป็นนิติบุคคล เช่น บริษัท ก. เป็นต้น 

6. ให้ระบุชื่อและต ำแหน่งของหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐที่เป็นนิติบุคคลนั้น หรือผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจ เช่น  
นำย ก. อธิบดีกรม.......... หรือ นำย ข. ผู้ได้รับมอบอ ำนำจจำกอธิบดีกรม..........  เป็นต้น หรือ ระบุชื่อและ
ต ำแหน่งของหน่วยงำนภำคเอกชนที่เป็นนิติบุคคลนั้น หรือผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจ เช่น นำย ก. ต ำแหน่ง
กรรมกำรผู้จัดกำรบริษัท.......... หรือ นำย ข. ผู้ได้รับมอบอ ำนำจจำกบริษัท..........  เป็นต้น  

7. ให้ระบุชื่อหน่วยงำนของรัฐที่เป็นนิติบุคคล เช่น กรม ก. หรือรัฐวิสำหกิจ ข. เป็นต้น หรือ ระบุชื่อหน่วยงำน
ภำคเอกชนที่เป็นนิติบุคคล เช่น บริษัท ก. เป็นต้น 

8. ให้ระบุชื่ออย่ำงย่อ ของหน่วยงำนคู่สัญญำ  
9. ให้ระบุชื่อเต็มของบันทึกข้อตกลง 
10. ให้ระบรุำยละเอียดควำมเป็นมำที่ท ำให้เกิดบันทึกข้อตกลง   
11. ให้ระบรุำยละเอียดวัตถุประสงค์ท่ีคู่สัญญำต้องกำรให้เกิดผลจำกบันทึกข้อตกลง 
12. ให้ระบรุำยละเอียดกำรด ำเนินกำรหรือกิจกรรมที่จะด ำเนินกำร 
13. ให้ระบุหน้ำที่ของมหำวิทยำลัย 
14. ให้ระบุหน้ำที่ของคู่สัญญำ 
15. ให้ระบุระยะเวลำที่ต้องกำรให้บันทึกข้อตกลงมีผลใช้บังคับ ซึ่งคณะกรรมกำรนโยบำยและแผน

ได้เคยให้หลักกำรไว้ไม่เกิน 3 ปี ทั้งนี้ หำกมีระยะเวลำที่เกินกว่ำ 3 ปี ให้เสนอคณะกรมกำรนโยบำยและแผน
พิจำรณำเป็นรำยกรณีไป 

 

 


